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EMAIL	
  	
  
Using	
  Macintosh	
  MAIL	
  
Preferences	
  
	
  

	
  

	
  
	
  
	
  

Open	
  Mail	
  Preferences	
  (under	
  
Mail	
  in	
  the	
  toolbar)	
  
	
  
In	
  GENERAL	
  you	
  can:	
  
	
  Set	
  up	
  how	
  often	
  you	
  want	
  it	
  to	
  
automatically	
  check	
  for	
  mail.	
  
	
  
What	
  sound	
  it	
  makes	
  when	
  mail	
  
“arrives”	
  
	
  
Where	
  you	
  want	
  Downloads	
  	
  to	
  be	
  
saved	
  
	
  
	
  

	
  

In	
  ACCOUNTS	
  you	
  set	
  up	
  and	
  manage	
  any	
  
email	
  accounts	
  you	
  have.	
  
	
  
Add	
  new	
  accounts	
  by	
  clicking	
  on	
  the	
  +	
  

MAILBOX	
  BEHAVIOURS	
  
	
  
Deleting	
  messages	
  when?	
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ADVANCED	
  	
  
	
  
Check	
  when	
  you	
  want	
  the	
  Message	
  
removed	
  from	
  the	
  server	
  	
  
	
  
This	
  can	
  be	
  important	
  as,	
  if	
  you	
  
NEVER	
  remove	
  messages	
  from	
  the	
  
server	
  eventually	
  you	
  will	
  run	
  out	
  of	
  
space	
  and	
  your	
  email	
  will	
  be	
  blocked.	
  
Once	
  you	
  have	
  the	
  message	
  on	
  your	
  
computer	
  there	
  is	
  really	
  no	
  need	
  to	
  
keep	
  a	
  copy	
  on	
  the	
  remote	
  server	
  (ie	
  
your	
  Internet	
  Provider)	
  


